Camara Municipal de Monteiro Lobato
Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 022/2024
Concorréncia Eletrénica n° 01/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para REFORMA E AMPLIACAO DO
PREDIO DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTEIRO LOBATO, conforme Memorial
Descritivo e demais anexos constantes do edital.

~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QTD UNITARIO TOTAL
REFORMA E AMPLIACAO DO PREDIO DA
1 CAMARA MUNICIPAL DE MONTEIRO Serv. 1 R$ 751.742,79 | R$ 751.742,79
LOBATO

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Memorando n°® 010/2024 e Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo da execucao dos servicos é de 10 (dez) meses e 0 prazo de vigéncia da
contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lein® 14.133, de 2021, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133,
de 2021

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares e anexos da
presente contratacdo, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estad previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024,
conforme consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao
4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacéao

4.2. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, no percentual e condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.3. Em caso opcéao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
méaximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4. A garantia, nas modalidades caucédo e fianca bancaria, devera ser prestada em até
10 dias Uteis apés a assinatura do contrato.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao
a garantia da contratacéao.

Vistoria

4.6. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8 horas as 17 horas.

4.7. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realiza¢édo da vistoria.

4.9. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes
e peculiaridades da contratagao.

4.10. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéao do objeto: Ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis da emissao
da ordem de servico;
5.1.2. A execucdo dos servigos devera obedecer ao Cronograma Fisico Financeiro,

sob pena de imposi¢do das sancgdes legais.
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Local e horario da prestacédo dos servi¢cos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco Rua Maria Luiza Valvano
Auricchio, 21 — Centro — CEP: 12.250-000 — Monteiro Lobato/SP.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horéario das 7 horas as 17h

Materiais a serem disponibilizados
5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A proposta de precos, devera estar incluso, impostos, taxas e demais encargos que
correrdo a conta da Contratada.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.6. O prazo de garantia contratual dos servi¢cos, complementar a garantia legal, seré de,
no minimo 24 (vinte e quatro) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto.

5.7. A garantia complementar a garantia legal de, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses,
contada a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto,
€ estabelecida para assegurar a qualidade, a durabilidade e a funcionalidade do bem ou
servico adquirido. Essa medida visa proteger o interesse publico, oferecendo maior
seguranca a Administracdo quanto a efetividade do contrato, e refor¢ca a obrigacdo do
fornecedor em manter o objeto em conformidade com as especificacdes exigidas,
garantindo o pleno cumprimento dos fins contratados durante o periodo complementar
Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execu¢do do objeto
durante todo o periodo da execucédo contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para
0 exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.9. A execucao do contrato devera serd acompanhada e fiscalizada por fiscal designado
pela Camara Municipal de Monteiro Lobato.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cédo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacgao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucado no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢cdes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informacfes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
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serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Memorial Descritivo para afericdo da
gualidade da prestacéo dos servicos.
7.1.1. Ser4 indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento
7.2. Ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma
Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medicao prévia dos servicos executados no
periodo, por meio de planilha e memdria de calculo detalhada.
7.2.1. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados
em sua totalidade.
7.2.2. O contratado também apresentarq, a cada medicdo, os documentos
comprobatérios da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados
naguela etapa da execucéo contratual, quando for o caso.
7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo
fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).
7.3.1. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacéo
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacao dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.
7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.3.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.3.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcbes da
execucao do objeto e, se for 0 caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestagéo
dos servigcos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.5. Ser& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.3.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizac@o ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.
7.3.7. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
7.3.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.4. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.5. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.5.1. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacédo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.5.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
7.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizag&o.
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7.5.4. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestao.
7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranca.
7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

Liguidacéao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus a contratante;
7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao
da regularidade fiscal da documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
7.13. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento
7.18. O pagamento sera realizado atraveés de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.
7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.
7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o0 pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Pagina 9]10



Camara Municipal de Monteiro Lobato
Estado de Sao Paulo

Regime de execucdao
8.2. O regime de execucao do contrato serdA EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario,

o critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para a contratacao.
8.3.1. O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administragdo, por meio eletronico, planilha que contenha o preco global, os
guantitativos e os prec¢os unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha
elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliagdo de exequibilidade (art. 59, §3°,
da Lei n® 14.133/2021);

Exigéncias de habilitacao
8.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os documentos constantes do
edital da presente licitagao.

Habilitacdo ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

8.5. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 751.742,79 (Setecentos e cinquenta
e um mil, setecentos e quarenta e dois reais e setenta e nove centavos), conforme custos
unitarios apostos na Planilha Or¢camentaria.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Monteiro Lobato.

9.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Monteiro Lobato, 05 de novembro de 2024.

DANIEL FERNANDO DOS SANTOS TOLEDO
Agente de Contratacéo
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